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STELLENBESCHREIBUNG

Deine Aufgaben bei uns:

Du arbeitest von Beginn an aktiv im Tagesgeschaft

Du zeigst jeden Tag serviceorientierten Kontakt zu Kunden und empfangst die Patienten
Du telefonierst mit den Patienten

Du nimmst Heilmittelverordnungen (GKV, BG, PKV) an und iiberpriifst diese
Du haltst Riicksprache mit Arztpraxen und Kostentragern

Du vereinbarst Termine mit den Patienten

Du legst die Patienten in die Fango / Warmebehandlung als Vorbereitung fiir die Therapie
Du bereitest die Heilmittelverordnungen fiir die Abrechnung vor

Du rechnest den Eigenanteil der Patienten ab (Kassenverwaltung)

Du erledigst diverse administrative Aufgaben

Was dich bei uns erwartet:

Enge Zusammenarbeit mit Facharzten

Einarbeitungszeit Mentoring fiir Berufsanfanger

Du wirst Teil eines jungen, frohlichen und dynamischen Teams

kostenlos Arbeitskleidung zur Verfiigung

Hilfe bei der Wohnungssuche und Umzug

Teamsitzungen

Teamworkshops zu Kommunikation, Zielplanung etc.

Interne Fortbildungen

Kaffeemaschine fiir den besten Kaffee der Welt

Flache Unternehmenshierarchie und offene Kommunikation auf Augenhdhe

Schulabschluss

Realschulabschluss

Erweiterter Realschulabschluss
Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)
Allgemeine Hochschulreife

Arbeitsplatz

Berufe im Biiro und Sekretariat

Berufe im Gesundheits und Sozialmanagement
Berufe in der Pflege

Berufe mit Medizin

Gesundheit

Soziales Padagogik

Wirtschaft Verwaltung
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