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STELLENBESCHREIBUNG

Du bist ein wahres Organisationstalent und jonglierst gerne mit Zahlen? Dann passt du perfekt in unser Team! 

Während Deiner Ausbildung bei uns erhältst Du einen ganzheitlichen Einblick in die Lebenshilfe Langenhagen-
Wedemark und lernst nicht nur das Büromanagement der verschiedenen Abteilungen kennen, sondern erlebst
auch das spannende Zusammenspiel der notwendigen Prozesse dazu. 

Dein Pro�l: 
Mittlerer Schulabschluss oder Hochschulreife 
Interesse an wirtschaftlichen Abläufen 
Organisationsfähigkeit und Selbstständigkeit 
Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein 
Teamfähigkeit 
Dein Ausbildungsschwerpunkt: 

Wir bieten Dir einen Ausbildungsschwerpunkt im Finanz- und Rechnungswesen. Bei uns lernst du verschiedene
Fachbereiche mit unterschiedlichen Aufgaben kennen. Alle Bereiche werden durch Dein Engagement unterstützt
und du erhältst die Chance, eigene Ideen einzubringen und Projekte voranzutreiben. 
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Wirtschafts- und Beschäftigungsförderung der Region Hannover
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Schulabschluss

Arbeitsplatz

Realschulabschluss▪

Erweiterter Realschulabschluss▪

Fachhochschulreife▪

Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)▪

Allgemeine Hochschulreife▪

Berufe im Büro und Sekretariat▪

Wirtschaft Verwaltung▪
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