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STELLENBESCHREIBUNG

Als Verwaltungsfachangestellter bist Du Ansprechpartnerin für ratsuchende Bürger*innen unserer Gemeinde. Du
erledigst Büro- und Verwaltungsarbeiten und bist mit der Aktenführung beauftragt. Du erarbeitest
Verwaltungsvorschriften und -entscheidungen und bist an der Umsetzung von politischen Beschlüssen beteiligt.
In der dreijährigen Ausbildung erlernst Du das theoretische Know-how in den Berufsbildenden Schulen Hannah
Arendt in Hannover sowie im Nds. Studieninstitut (NSI) in Hannover und kannst Dein neues Wissen direkt an
realen Aufgaben in der Gemeinde Uetze vertiefen. Das trifft auf dich zu? Dann sollten wir uns kennenlernen!
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