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STELLENBESCHREIBUNG

Kau�eute für Büromanagement (m/w/d) sind bei uns für die unterschiedlichsten Büro-Tätigkeiten zuständig: Von
der technischen Assistenz rund um die Baustellenabwicklung, über die Kundenkommunikation bis hin zur
Buchhaltung. Wenn du ein Organisationstalent bist und Verständnis für Zahlen hast, ist diese Ausbildung genau
das Richtige für dich. 

Das bringst du mit 
• Teamgedanken und Aufgeschlossenheit 
• Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 
• Leistungsbereitschaft und Eigeninitiative 
• Organisationstalent 
• Kaufmännisches Denken 
• Kunden- und Serviceorientierung 

Das bieten wir dir 
• Eine zukunftssichere und vielseitige Ausbildung 
• Individuelle Förderung in unserem eigenen Schulungs- und Ausbildungszentrum 
• Theoretische Prüfungsvorbereitung im Rahmen von Ausbildung+ 
• Gemeinsame standortübergreifende Aktionen wie Grillen oder Aus�üge 
• Weihnachtsgeld und zusätzlich Urlaubsgeld 
• Monatsticket ÖPNV 
• Führerscheindarlehen 
• Zeugnisprämien für gute Noten und Prämien für besondere Leistungen 
• Und: Wenn du deine Ausbildung erfolgreich abschließt, hast du TOP-Übernahmechancen! 

Schau auch gerne auf Instagram vorbei: @temps_gruppe oder besuche uns auf Facebook: Unternehmensgruppe-
temps!

https://www.youtube-nocookie.com/embed/p0Q_SJEz5r4&t=2s?rel=0

Schulabschluss

Arbeitsplatz

Realschulabschluss▪

Erweiterter Realschulabschluss▪

Fachhochschulreife▪

Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)▪

Allgemeine Hochschulreife▪

Studium Umsteiger▪

Berufe im Büro und Sekretariat▪

Wirtschaft Verwaltung▪
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