KAUFMANN/-FRAU FUR
BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Ausbildung ab 01.08.2025 3 Jahre

INIMe inTime Express Logistik GmbH

Frau Kohlrausch @ Am Kirchhorster See 1, 30916 Isernhagen

@ https:/www.intime.de/stellen/Ausbildung-zum-Kaufmann-fuer-Bueromanagement-mwd-2025-
de-j538.html

. 051369757680 personal@intime.de
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STELLENBESCHREIBUNG

Wir bewegen unsere Kunden. Seit tiber 30 Jahren. Fiir uns heilt das: Logistik fiir Unter-nehmen aus Industrie und
Handel, mit individuellen Losungen fiir jeden Anspruch. Praktiziert von iiber 500 Menschen mit Expertise, in ganz
Europa. Werde Teil der Bewegung in unserem Netzwerk. Wir bewaltigen logistische Herausforderungen, wenn der
Kunde uns braucht. Das nennen wir AGILE LOGISTICS.

Wir bieten dir:

* Intensiven Einflihrungsworkshop

* Individuelle Betreuung durch zentralen Aushildungskoordinator
» Interne und externe Priifungsvorbereitungskursen

- Sehr gute Chancen auf Ubernahme nach der Ausbildung

* Teilnahme an unserem internen Englischunterricht

Folgende Aufgaben erwarten dich:

» Kaufmannische Steuerung und Kontrolle in den Abteilungen Buchhaltung, Abrechnung und
Forderungsmanagement kennenlernen

« Anfallende Buchungsvorgange des Unternehmens

- Ubernahme von Assistenztatigkeiten fiir die Geschaftsfiihrung

Wir wiinschen uns:

* Realschulabschluss oder Fach- oder allgemeine Hochschulreife

* Interesse an kaufmannischen Tatigkeiten und Freude am Umgang mit Zahlen
- Sicherer und routinierter Umgang mit dem PC

- Kommunikationsfahigkeit und Kundenfreundlichkeit

Schulabschluss

* Realschulabschluss

* Erweiterter Realschulabschluss

* Fachhochschulreife

- Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)
* Allgemeine Hochschulreife

* Studium Umsteiger

Arbeitsplatz

= Berufe im Biiro und Sekretariat
- Wirtschaft Verwaltung
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Wirtschafts- und Beschaftigungsforderung der Region Hannover

Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover
0511/616-23236
beschaeftigungsfoerderunglat]region-hannover.de
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