
KAUFMANN/-FRAU FÜR
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)
Ausbildung ab 15.07.2024 3 Jahre

temps GmbH Malereibetriebe

Frau Lukaschek Hertzstraße 1, 31535 Neustadt am Rübenberge

http://www.temps.de/stellenausschreibungen/ausbildung-zum-kaufmann-für-büromanagement-m-w-d-
02/

05032 803-65 bewerbung-schulungszentrum@temps.de

STELLENBESCHREIBUNG

Kau�eute für Büromanagement (m/w/d) sind für die unterschiedlichsten Tätigkeiten zuständig, die im Büroalltag
anfallen: Von der technischen Assistenz über die Kundenkommunikation bis hin zur Buchhaltung. Wenn du ein
Organisationstalent bist und Verständnis für Zahlen hast, ist diese Ausbildung genau das Richtige für dich. 

Das bringst du mit 
• Teamfähigkeit und Aufgeschlossenheit 
• Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 
• Leistungsbereitschaft, Motivation und Eigeninitiative 
• Organisationstalent und Kommunikationsstärke 
• Kaufmännisches Denken 
• Kunden- und Serviceorientierung 

Das bieten wir dir 
• Eine zukunftssichere und vielseitige Ausbildung 
• Individuelle Förderung in unserem eigenen Schulungs- und Ausbildungszentrum 
• Theoretische Prüfungsvorbereitung im Rahmen von Ausbildung+ 
• Gemeinsame Aktionen wie Grillen oder Aus�üge 
• Weihnachtsgeld und zusätzlich Urlaubsgeld 
• Monatsticket ÖPNV 
• Führerscheindarlehen 
• Zeugnisprämien für gute Noten und Prämien für besondere Leistungen 
• Und das Beste: Wenn du deine Ausbildung erfolgreich abschließt, übernehmen wir dich!
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Schulabschluss
Realschulabschluss▪

Erweiterter Realschulabschluss▪

https://www.azubi21.de/unternehmensdetail.php?id=334
https://www.google.de/maps/place/Hertzstra%C3%9Fe%201,%2031535%20Neustadt%20am%20R%C3%BCbenberge/
http://www.temps.de/stellenausschreibungen/ausbildung-zum-kaufmann-fu%CC%88r-bu%CC%88romanagement-m-w-d-02/
mailto:bewerbung-schulungszentrum@temps.de
https://www.azubi21.de/stellendetail.php?id=1197&download=job


Impressum Datenschutz Haftungsausschluss

Wirtschafts- und Beschäftigungsförderung der Region Hannover
Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover

0511/616-23236
beschaeftigungsfoerderung[at]region-hannover.de

Arbeitsplatz

Erweiterter Realschulabschluss▪

Fachhochschulreife▪

Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)▪

Allgemeine Hochschulreife▪

Studium Umsteiger▪

Berufe im Büro und Sekretariat▪

Wirtschaft Verwaltung▪

https://www.azubi21.de/impressum.php
https://www.azubi21.de/datenschutz.php
https://www.azubi21.de/haftungsausschluss.php
mailto:beschaeftigungsfoerderung@region-hannover.de
https://www.wirtschaftsfoerderung-hannover.de/Wirtschafts-und-Besch%C3%A4ftigungsf%C3%B6rderung

